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3 Datenmanagement in relationalen Datenbanken 
 

 

Die Verkäufer der Fastcar GmbH wünschen ein Formular zu Erfassung des Verkaufs 
eines Gebrauchtwagens. Dabei ist darauf zu achten, dass möglichst wenige Daten 
eingegeben werden müssen. Das Formular wird ausgehend von der Verwaltung der 
Kundendaten sukzessive erweitert. 
 
Tabellen / Beziehungen 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 

3.1 Aufbau eines Formulars 
 

 

Aufgabe 1:  
Erstellen Sie mit Hilfe des Formular-Assistenten ein Formular zur Verwalten der 
Kundendaten nach folgender -Anleitung. 

 
1. Öffnen Sie die Datei fastcar.accdb. 
2. Register Erstellen  Befehlsgruppe Formular  

Formular-Assistent 

 
3. Wählen Sie alle Formularfelder aus der 

Tabelle kunden. 
 

4. Klicken Sie auf Weiter. 

 
5. Layout: Einspaltig 
6. Formulartitel: Verkaufserfassung 
 
7. Wählen Sie die Option                                                       . 

8. Fertig stellen 

9. Formulartitel: Verkaufserfassung 
 

 

Bearbeiten von Formularobjekten 
 
 
 
 
 

  

Verschieben der Objektgruppe Verschieben der Steuerelemente 
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10. Nehmen Sie folgende Änderungen vor: 
- Positionieren Sie die Datenfelder mit Beschriftungen  

durch Ziehen mit der Maus wie abgebildet. 
- Formatieren Sie alle Datenfelder  

über Kontextmenü  Eigenschaften  
in einer Breite von 6,4 cm. 

 
- Formularkopf: Höhe: 2 cm,   

Detailbereich: Höhe. 3 cm  
Formularfuß: Höhe: 1 cm. 

- Stellen Sie über das Kontextmenü für Formularkopf und –fuß  
als Hintergrundfarbe Gelb ein. [Füll-/Hintergrundfarbe] 

- Stellen Sie als Hintergrundfarbe für den Detailbereich des Formulars ein helles Grau ein. 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
11. Schließen Sie das Formular mit Speicherung. 
 

3.2 Steuerelemente eines Formulars 
 

 

Wichtige Steuerelemente 
Die Steuerelemente finden sich in den Formulartools im Register Entwurf. 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
Der Assistent zu Erstellung von Steuerelementen ist standardmäßig aktiviert. 
 
  
 
 
 

  

Markieren von  
Objekten 

Feld zur Bearbeitung von 
Datenfeldinhalten aus 

Tabellen oder Abfragen 

Bezeichnungsfeld: 
Text zur Beschriftung 

Einfügen von 
Schaltflächen 

Kombinationsfeld: 
Auswahlliste von 

Werten 

Rechteck 
einfügen 

Linie 
einfügen 
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Aufgabe 2:  
Fügen Sie im Kopfbereich des Formulars das Logo des Unternehmens ein. 

 
1. Öffnen Sie das Formular verkaufserfassung in der Entwurfsansicht. 
2. Klicken Sie in den Formularkopf. 
3. Klicken Sie bei den Steuerelementen auf die Schaltfläche zum Einfügen eines  

Bildes.  
 
4. Wählen Sie das Bild logo_fastcar.png  

im Ordner des Übungsmaterials. 
 
5. Ziehen Sie einen Rahmen neben dem Formulartitel auf.  
 
 
 
 
6. Stellen Sie über das Kontextmenü des eingefügten Objekts  

folgende Eigenschaften ein: 
• Größenanpassung: Zoomen 
• Breite 4 cm, Höhe 2 cm 

 
 
7. Positionieren Sie das Logo wie abgebildet und ziehen  

Sie die Höhe des Formularkopfes wieder auf 2 cm. 
 
 
 
 

 

Aufgabe 3:  
Ergänzen Sie den Fußbereich des Formulars mit dem aktuellen Datum. 

 
1. Öffnen Sie das Formular verkaufserfassung in der Entwurfsansicht. 
2. Formularentwurfstools  Datum und Uhrzeit  
 
3. Stellen Sie die abgebildeten Optionen ein  

und klicken Sie auf OK. 
 
 
 
4. Ziehen Sie das Datumsfeld aus dem Kopfbereich 

links in den Fußbereich des Formulars. 
 
5. Stellen Sie im Eigenschaftenfenster die Textausrichtung des  

Datumsfeld auf linksbündig. 
 
6. Testen Sie das Formular in der Formularansicht. 
 
Hinweis: Das Formular wird in der Formularansicht standardmäßig so groß dargestellt, 
wie die Fenstergröße es zulässt. 
 
7. Schließen Sie mit Speicherung.  
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3.3 Kombinationsfelder 
 

 

Aufgabe 4:  
Erstellen Sie anstelle der Objektgruppe zur Postleitzahl ein Kombinationsfeld, sodass 
der Erfasser eine Postleitzahl aus einer Liste auswählen kann. Folgen Sie nachfolgender 
Anleitung. 
 
 

 
1. Öffnen Sie das Formular Verkaufserfassung der Entwurfsansicht. 
2. Löschen Sie die Objektgruppe zu PLZ, indem Sie  

diese markieren und die [Entf]-Taste betätigen. 
 
3. Ziehen Sie an der Stelle, an der vorher die PLZ stand, einen Rahmen für das Kombinationsfeld 

auf. 
 
 
 
 
 
4. Durchlaufen Sie den Assistenten in den abgebildeten Schritten. 
 
Schritt 1: 
 
 
Schritt 2:  
 
 
Schritt 3: 
 
Schritt 4:  
 
 
 
 
 
Schritt 5: 
 
 
 
Schritt 6: 
 
 
Schritt 7:  
 
 
 
 
Schritt 8: 
 
 
 
  

Herkunft der Daten 

Datenfelder, die das Kombinationsfeld enthält 

Datenfeld, nach dem sortiert wird 

Datenfelder, die angezeigt werden 

Wert, der bei der Erfassung in der Tabelle 
gespeichert werden soll 

Datenfeld, in dem der Wert aus  
Schritt 6 abgelegt wird 

Beschriftung des 
Kombinationsfeldes 


